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PROCEDIMIENTO DE BECAS
SALA CUNA Y JARDIN INFANTIL INSTITUCION SWEET

DIFUSION:

e Posterior a la difusion interna de la “Circular de Matricula para niveles sala cuna y

medios” se publicard en la pagina web de la Instituciéon (www.institucionsweet.cl)
el Reglamento y Procedimientos de Becas. En caso que no se publique por esta via,
los apoderados podran solicitar los documentos mediante correo electronico a

jardin_sweet@hotmail.com

RECOLECCION DE DATOS:

e FEl apoderado debera recolectar la informacion solicitada en los Articulos octavo y

noveno del Reglamento de becas y entregarlos hasta el 30 de marzo en un sobre
cerrado, adjuntando el “Formulario Unico de solicitud de becas”. Dada la
contingencia sanitaria, los documentos seran recibidos exclusivamente a través de
correo electronico: jardin_sweet@hotmail.com , con copia (cc) a Direccion
direccion.institucionsweet(@gmail.com y a Administracion
contadora@institucionsweet.cl El apoderado debera adjuntar todos los documentos
solicitados en un solo correo electronico, con titulo del asunto “Postulacion a
Becas”

El apoderado sera notificado por el correo electronico del Jardin la recepcion de los
documentos, que posteriormente seran evaluados.

EVALUACION, SELECCION Y OTORGAMIENTO DE BECAS:

e [Luego de la fecha maxima de entrega de los antecedentes y documentos por parte de

los apoderados, la Direccion del Establecimiento mediante correo electronico, citara
a los miembros del Comité de Calificacion y Seleccion, establecido en el Articulo
tercero del Reglamento de Becas, para que se reuna durante la primera semana de
marzo y primera semana de abril.

La Comision podra constituirse como tal, sélo si hay 4 o 5 miembros.

Al interior de la Comision se escogera a un secretario de actas para que tome nota
de los acuerdos y procesos emanados dentro de la reunion.
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La Comision evaluara so6lo las postulaciones que se encuentren con toda la
documentacion solicitada (Art. noveno del Reglamento de becas)

La Comisién evaluara los antecedentes entregados, de acuerdo a una (escala
valorativa) adjunta a este documento de procedimientos (excel)

De acuerdo a los porcentajes arrojados y a la cantidad de postulantes se asignara un
porcentaje de beca que va desde 10% hasta el 100% del total de la mensualidad.

La Direccion del Establecimiento, mediante el correo electronico oficial del Jardin
enviara una carta que informe del estado de la adjudicacion de la beca (aprobada,
rechazada o en lista de espera) y el porcentaje de beca asignado. En este mismo
correo, se solicitard al apoderado responder en un plazo de tres dias habiles, si
acepta o rechaza la beca asignada.

En caso de rechazo por disconformidad de lo planteado, de acuerdo al Art. cuarto
del Reglamento de becas, tendra un plazo de 10 dias para apelar.

Si el apoderado rechaza y no efectia una apelacion, se hara correr la lista de espera
para aquellos postulantes que no accedieron a la beca en primera instancia.

La Comision tendra una segunda sesion ordinaria luego de dos semanas, para
revisar apelaciones, listas de espera o situaciones que hayan suscitado durante el
periodo entre la primera y segunda reuniéon. Si no hay ningliin antecedente, la
Direccion del Establecimiento dard aviso a la Comision para que no se efectie la
segunda sesion. Asimismo, si hay antecedentes coordinara dicha reunioén para que
existan al menos 4 de los 5 miembros.

Durante el afio, cada vez que se libere un cupo, por los motivos descritos en el Art.
décimo primero del Reglamento de becas, la Administradora del Jardin informara a
Direccion y ésta a la Comision para citarlos a una reunion de carécter extraordinario
y proceder con la adjudicacion de becas a quienes estan en lista de espera.

OFICIALIZACION Y ENTREGA DE BECAS:

I.

En el caso que el apoderado acepte la asignacion de beca, sera la Administracion del
Jardin quien se comunicard con él/ella dentro de 5 dias habiles para oficializar la
documentacion de matricula e informar el compromiso de padres y apoderados que
se espera que cumpla, al igual que cualquier apoderado de la Institucion.

Una vez finalizado el proceso de matriculas con el area de Administracion, la
Direccion, junto con la Administradora del Jardin, emitiran un informe a la
Comision que contenga los beneficiados, los % de beca y cualquier observacion o
comentario resultante del proceso. Estos datos se mantendran con caracter de
confidencial.
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